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تسجيل الدخول إلى البوابة الوطنية للعمل 
 الدخول عن طريق نفاذ(طاقات)



 

 



 إكمال الملف الشخصي للفرد في طاقات

 الذهاب إلى الملف الشخصي

 

 إدخال بيانات التعليم والخبرات الوظيفية 



 إكمال الملف الشخصي للفرد في طاقات

 



 إكمال الملف الشخصي للفرد في طاقات

 تحديث معلومات التواصل

 

 التعديلاتحفظ 



 إكمال الملف الشخصي للفرد في طاقات

 



 

 التقديم على برنامج مهارات

 الذهاب إلى برامجنا < مهارات < دورات برنامج مهارات التدريبية

 

 التقديم على برنامج مهارات



 

الدورات التدريبية المتاحة بالبحث او النقر على عرض ( التقديم حسب حالة التوظيف للمتدربين المستفيدين عرض جميع 
 )هنا دوره مستهدفة للموظفين:

 



 

 التقديم على برنامج مهارات

يدين عرض جميع الدورات التدريبية المتاحة بالبحث او النقر على عرض ( التقديم حسب حالة التوظيف للمتدربين المستف
 )هنا دوره مستهدفة للباحثين عن عمل او كلاهما للجميع:

 

 التقديم على برنامج مهارات



 

 عرض تفاصيل الدورة التدريبية

 



 

التقديم على برنامج 

التقديم على الدورة مهارات

 التدريبية

 

 التقديم على برنامج مهارات



 

 تم التقديم بنجاح ،وبانتظار موافقة الجهة التدريبية -ارسال  –الموافقة على الشروط والاحكام  –تحديد المسمى الوظيفي 

 

1 

3 
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 التقديم على برنامج مهارات

 لا يمكن التقديم على الدورة نفسها أكثر من مرة –في حال عدم الأهلية لا يمكن التقديم على الدورة التدريبية، مع إظهار السبب 

 

 التقديم على برنامج مهارات



 

 لا يمكن التقديم على دورة تدريبية ملغاة –في حال عدم الأهلية لا يمكن التقديم على الدورة التدريبية، مع إظهار السبب 

 



 التقديم على برنامج مهارات

يمكن الاستفادة من دورة تدريبية واحدة فقط ( لكل من الباحث عن  –في حال عدم الأهلية لا يمكن التقديم على الدورة التدريبية، مع إظهار السبب 
 عمل والموظف )

 

لا يمكن للباحث عن عمل التقديم على دوره تدريبية مخصصه  –في حال عدم الأهلية لا يمكن التقديم على الدورة التدريبية، مع إظهار السبب 
 للموظفين فقط



 التقديم على برنامج مهارات

 

يجب أن تكون حالة الموظف نشطة في التأمينات الاجتماعية (  –في حال عدم الأهلية لا يمكن التقديم على الدورة التدريبية، مع إظهار السبب 

 للموظف )

 



 لوحة بيانات مهارات

 ارات < لوحة بيانات مهاراتالذهاب إلى برامجنا < مه

 

 مراجعة حالة طلبات الدروات التدريبية التي تم التقديم عليها



 لوحة بيانات مهارات

 

 بالإمكان الانسحاب قبل قبول الجهة التدريبية لطلب التقديم، مع كتابة السبب



 لوحة بيانات مهارات

 

 التأكيد على طلب الإنسحاب



 لوحة بيانات مهارات

 

 تم الانسحاب بنجاح، وإرسال السبب للجهة التدريبية



 لوحة بيانات مهارات

 



 

 لوحة بيانات مهارات

في حال رفض الجهة التدريبية لطلب التقديم، يتم عكس سبب الرفض في صفحة 
الفردفي حال قبول الجهة التدريبية لطلب التقديم، يتم عكس حالة القبول في صفحة 
 الفرد

 

 التدريبية، يتم عكس حالتها في صفحة الفرد ويتم تقييم الدورة ثم تحميل الشهادةعند انتهاء الدورة 



 لوحة بيانات مهارات

 

 صفحة الفرد وتقييم الدورة التدريبية



 لوحة بيانات مهارات

 

 صفحة الفرد وتقييم الدورة التدريبية



 لوحة بيانات مهارات

 



 

 لوحة بيانات مهارات

 التدريبيةصفحة الفرد وتقييم الدورة 

 



 

 لوحة بيانات مهارات

 تأكيد تقييم الدورة التدريبية بنجاح مع امكانيه عرض التقييم

 



 

 وشكرًا

 2021ابريل 


